T.C.
KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BiLIMLERi FAKULTESI
MUTERCIM VE TERCUMANLIK BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi insan
ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Miitercim ve Terciimanlik Bolimii Lisans Programlari
ogrencilerinin ¢esitli kamu kurumlari, 6zel kuruluslar veya isletmeler biinyesinde teorik
bilgilerini uygulama yoluyla pekistirmek i¢in yapacaklar1 stajlarda uygulanacak esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi insan ve Toplum
Bilimleri Fakiiltesi Miitercim ve Terclimanlik Boliimii Lisans Programlar1 6grencilerinin ¢esitli
kamu kurumlari, 6zel kuruluslar veya isletmelerde yapacaklar stajlarda uygulanacak esaslari
kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 30143 sayili
Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y dnetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede yer alan;

a) AKTS kredisi: Ogrencinin bir dersi basariyla tamamlayabilmesi adma yapmasi
gereken caligmalarin tamamini kapsayan ve kazanacag bilgi, beceri ve yetkinlikleri elde etmek
icin gerekli toplam is yiikiinlin temel alindig1 sayisal deger olan Avrupa Kredi Transfer Sistemi
kredisini,

b) Boliim: Miitercim ve Terclimanlik Boliimiinii,

¢) Fakiilte: Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Staj: Yiksekogretim kurumlarinda bir programa 6zgi teorik ve uygulamali derslere
ek olarak 6grencilerin mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarini gelistirmeleri, calisacaklar
sektorii tanimalar1 ve i hayatina uyum saglamalar1 amaciyla bir kamu kurumu, 6zel kurulus
veya isletmede yaptiklar1 mesleki ¢alismayi,

d) Sorumlu 6gretim elemani: Boliim ve programlar biinyesinde mesleki egitim veya
staj kapsaminda gorevlendirilen 6gretim elemanlarini,

e) Staj Kurulu: Boliim ve programlardaki staj gorevleri ve siirecini yiiriiten kurulu,

f) Staj yapilan kurum: Staj Kurulunca onaylanmis ve stajyer 6grencilere yer tahsis
eden yurt i¢i ve yurt disindaki kamu kurumlari, 6zel kuruluslar veya isletmelere ait calisma
alanlarini,

g) Stajyer ogrenci: Bolim ve programlardaki staj zorunlulugunu yerine getirecek
ogrencileri,

g) Universite: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesini,

ifade eder.

Bu belge, giivenli Elektronik Imza ile imzalanmstir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSDNHD83UF & eS=256509 adresinden yapilabilir.



IKINCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Staj Kurulunun gorev ve sorumluluklar:

Madde S — (1) Staj Kurulu, Boliim ve programlardaki staj faaliyetlerinin planlanmasi,
uygulanmast ve yonetilmesinden sorumludur. Staj Kurulu, Bolim baskani1 ile Bolim
bagkaninin goérevlendirecegi en az iki 6gretim elemanindan olusur. Kurul salt ¢cogunlukla
toplanir. Boliim baskani ayn1 zamanda Staj Kurulu Bagkanidir. Zorunlu hallerde Boliim
bagkani, Staj Kurulu iiyesi bir 6gretim elemanini kurul bagkani olarak gorevlendirebilir.

(2) Staj Kurulu Baskani, staj faaliyetlerini izlemesi, staj yapilan kurum ile Universite
arasinda koordinasyonu saglamasi, stajyer 6grencilere siire¢ boyunca rehber olmasi ve 6lgme
ve degerlendirme faaliyetlerinde yer almas1 amaciyla staj yapilan kurumdaki her bir stajyer
ogrenci grubu i¢in bir sorumlu 6gretim elemani gérevlendirir.

(3) Staj Kurulu, stajyer Ogrencilerin bu yonerge dogrultusunda staj uygulamasini
eksiksiz yerine getirmesi i¢in gerekli 6n bilgileri vermek tizere toplant1 diizenler, staj esaslarini
aciklar ve stajyer 0grencilerin sorunlarina ¢6ziim sunar. Kurul, ayrica stajyer 6grencilerin staj
yapacagi kamu kurumu, 6zel kurulus veya isletmenin uygunlugunu inceleyip dogrular.

(4) Staj Kurulu, staj i¢in gerekli yazili evrakin zamaninda diizenlenerek hazirlanmasini
saglar.

(5) Staj Kurulu, sigorta islemlerinin zamaninda takibi ve yiiriitiilmesi i¢in 6grencilerin
staj yapacagi kamu kurumu, 6zel kurulus veya isletmeyi staj baslamadan en az bir ay once
Universitenin Personel Daire Baskanligi Stajyer/Kismi Zamanli Ogrenci Islemleri Birimine
bildirir.

(6) Staj Kurulu, stajyer 6grencinin staj yapilan kurumda elde ettigi kazanimlar1 6lger,
degerlendirir ve Universitenin ilgili birimlerine iletir.

Stajyer 6grencilerin gorev ve sorumluluklar:

Madde 6 — (1) Boliimdeki her 6grenci, pratik ¢caligma deneyimi kazanmak, uygulama
yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum saglamak i¢in bu YOnerge uyarinca staj
yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Stajyer ogrenciler, staj yapilan kurum ve tarith araligmi sorumlu O6gretim
elemanindan onay alarak belirlemekle yiikiimliidiir.

(3) Stajyer dgrencilerin staja kesintisiz sekilde devam etmesi zorunludur. Ogrencinin
staj devam durumu sorumlu 6gretim elemani tarafindan incelenir. Miicbir sebeplerden oGtiirii
stajinda devamsizlik yapan stajyer 6grenci bunu Staj Kuruluna belgelemekle yiikiimliidiir.
Mazereti kabul edilen 6grenci, Staj Kurulunun uygun gorecegi bir tarihte eksik is giinlerini
tamamlar.

(4) Stajyer 6grenciler, staj sirasinda giinliik calisma saatlerine uymakla yiikiimliidiir. Bu
saatler staj yapilan kurum tarafindan belirlenir.

(5) Stajyer 6grenciler, staj yapilan kurumun ¢alisma, disiplin, glivenlik ve kiyafetle ilgili
kurallarina uymak ve ilgili kurumun mekan, alet, malzeme ve gereglerini 6zenle kullanmakla
ylkiimliidiir. Bu yiikiimliiliikklerin yerine getirilmemesi durumunda, Yiiksekégretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca stajyer dgrenci hakkinda islem yapilir.

(6) Stajyer 0&grenciler, zorunlu staj siireci tamamlandiginda gerekli belgeleri
Universitenin belirledigi formatta hazirlayarak Staj Kuruluna teslim etmekle yiikiimliidiir.

Bu belge, giivenli Elektronik Imza ile imzalanmstir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSDNHD83UF & eS=256509 adresinden yapilabilir.



UCUNCU BOLUM
Stajla Ilgili Diizenlemeler

Staj zamam ve siiresi

Madde 7 — (1) Stajyer 6grenciler, 8 (Sekiz) AKTS degerindeki staj dersi kapsamindaki
stajlarin1 en erken Ogrenimlerinin altinci yariyilini takip eden yaz déneminde yapabilirler.
Biitlin derslerini tamamlayan 6grenciler, stajlarini yilin herhangi bir ayinda yapabilirler.

(2) Staj stiresti, kesintisiz 20 (Yirmi) is giiniinden daha az olamaz.

Staj yapilabilecek kurumlar

Madde 8 — (1) Boliimiin stajyer dgrencileri, boliim mezunu olan bir miitercim ve
terclimanin istihdam edildigi herhangi bir kamu kurumu (bakanliklar, Kiiltiir Bakanligina baglh
turizm biirolari, TRT, kamu bankalar1 vb.), 6zel bir kurulus veya isletmede (terciime biirosu,
basin yayin kuruluslari, yayimevleri vb.) staj yapabilir. Staj faaliyeti, yurt i¢i veya yurt disindaki
kurum, kurulus veya isletmelerde gerceklestirebilir.

Staj siireci

Madde 9 — (1) Zorunlu stajin1 yapacak olan stajyer 6grenciler, staj yapilan kurum ve
tarih araligin belirten ve ilgili kurum tarafindan kage ve imzayla onaylanmis staj kabul formunu
stajin baglamasindan en az bir ay 6nce Staj Kuruluna iletir.

(2) Zorunlu stajin1 tamamlayan stajyer 6grenci, staj yapilan kurum sorumlusu tarafindan
doldurulan, staj siiresince yapilan calismalar1 degerlendiren ve Og8rencinin basarili olup
olmadigin1 belirten staj protokolii belgesini ve staj ¢aligmalart hakkinda hazirladigi staj
defterini Universitenin akademik takviminde belirtilen siireler icerisinde incelenmek ve
degerlendirilmek iizere Staj Kuruluna teslim eder.

(3) Stajyer 06grenci, staja basladiktan sonra Staj Kurulunun uygun goriisiine binaen staj
yapilan kurum degisikligi yapabilir.

Stajda basan

Madde 10 — (1) Staj Kurulu, stajyer 0grencilerin staj protokolii ve staj dosyasini
hedeflenen kazanimlar dogrultusunda yeterli (YE) veya yetersiz (YS) olarak degerlendirir.
Degerlendirme sonucu basarisiz olan stajyer 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir. Staj
stiresi sonunda basarisiz olan, stajina ara vermek zorunda kalan stajyer ogrencilere yasal
ogrenim siiresi i¢inde iki staj hakki daha verilir.

(2) Stajyer 6grencinin staj kapsamindaki degerlendirme notu, 6grenci bilgi sistemine
ilgili dersin notu olarak islenir. Staj dersi kapsaminda kazanilan AKTS kredileri 6grencilerin
ders cizelgelerine eklenir ve akademik basar1 notu ile mezuniyet kredisi hesabina dahil edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 11 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Kahramanmaras Siitcii
Imam Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi, Kahramanmaras Siitcii
Imam Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrenci Staj Y&nergesi ve ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirirlik
Madde 12 — (1) Bu Yonerge, 2023-2024 egitim- 6gretim yil1 gliz yariyilindan itibaren
Senatonun onayu ile yiiriirliige girer.

Bu belge, giivenli Elektronik Imza ile imzalanmstir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSDNHD83UF & eS=256509 adresinden yapilabilir.



Yiiriitme
Madde 13 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Rektorii yiirtitiir.

Bu belge, giivenli Elektronik Imza ile imzalanmstir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSDNHD83UF & eS=256509 adresinden yapilabilir.



